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Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Fazla Mesai Islemleri
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Yoénetim Kurulu

Yuksekokul Yonetim Kurulunda fazla
mesai yapacak personel belirlenir.
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Fazla Mesai islemleri is Akis Siireci
¥
Yiksekokul Yonetim Kurulu Kararinin
Alinmasi Y uksekokul YUlksekokul Yénetim

Kurulu Karari

Fazla Mesai Puantajlarinin

Fazla mesai igin gorevlendirilen
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karsilanabilmesi igin Muddrlik Oluru
alinir.

Hazirlanmasi Destek Hizmetleri ; ; Fazla Mesai
Birimi pe__rsgngljn puantajlari hazirlanarak Puantajlar
‘ Mudurluge sunulur.
Madur, Fazla mesai yapan personelin Fazla Mesai
YUksekokul puantajda belirtilen tarih ve saatlerde Puantailan
Sekreteri yaptigi ¢calismalar degerlendirilir. )
Fazla Mesai
.............................. Calismalani
Puantajlarla . .
Uvumlu mu? HAYIR Fazla mesai yapan personelin
Midiir puantajda belirtilen tarih ve saatlgrde .
YUksekoi«uI yaptigi ¢alismalar uyumlu degilse, Fazla Mesai
Sekreteri puantajlar yeniden duzenlenmek Puantajlari
Uzere Destek Hizmetleri Birimine
gonderilir.
Beyan edilen puantajlar incelendikten
Mudyiirliikk Olurunun Alinmasi sonra  fazla mesai Gcretinin
Mudar Yuksekokulumuz bitgesinden Mudurlik Oluru

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

v

Mdadir, Yuksekokul
Sekreteri, Destek
Hizmetleri Birimi

Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Fazla Mesai Tahakkuk Evraklar
hazirlandiktan sonra gerekli imzalar
tamamlanir.

Fazla Mesai
Tahakkuk Evraklari

Evraklarin Teslimi
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Destek Hizmetleri
Birimi

Hazirlanan Fazla Mesai Tahakkuk
Evraklari, 6denmek Uzere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
goénderilir ve bir nushasi Mudurlik
arsivine kaldirilir.

Fazla Mesai
Tahakkuk Evraklari

Matrah Giincelleme

v

Destek Hizmetleri
Birimi

Fazla mesai 6demelerinin
yapilmasindan sonra ilgili
personellere ait gelir vergisi matrah
glincellemesi yapilir.

Fazla Mesai
Bordrosu

Ek Odeme is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
- 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

- 2914 Sayili Yuksekdgretim Personel Kanunu
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